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วธีิการตั้งค่าเคร่ือง Scan Fujitsu fi-7160 เบื่องต้น 
เร่ิมโปรแกรม Scan โดยการกดเปิดโปรแกรม Paper Stream Capture  

 
 
 

คล๊ิก Icon Scan         เพื่อเขา้หนา้เมนูหลกั 
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หนา้เมนูหลกั เป็นหนา้ท่ีจะใหเ้ราเลือกวา่จะ Scan เอกสาร หรือ Config เพ่ือตั้งค่าโปรไฟลใ์นการ Scan เอกสารใหม่อีกรอบ 
ในกรณีท่ีเราตอ้งการแกใ้ขโปรไฟล ์หรือสร้างโปรไฟลก์าร Scan เอกสารใหม่ใหก้ด Config  

 
 
 

เม่ือกด Config แลว้ จะปรากฏดงัรูป 
ถา้เราตอ้งการสร้างโปรไฟลใ์หม่ใหก้ดปุ่ม Create 
แต่ถา้ตอ้งการท่ีจะแกใ้ขหรือลบโปรไฟลท่ี์มีอยูแ่ลว้ใหต๊ิ้กถูก ไปยงัโปรไฟลท่ี์เราตอ้งการ 
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เม่ือเลือกโปรไฟลท่ี์ตอ้งการแลว้ ในกรณีท่ีตอ้งการจะแกใ้ขโปรไฟลท่ี์เลือกใหก้ด Edit 
แต่ถา้ตอ้งการท่ีจะลบโปรไฟลท่ี์เลือก ใหก้ด Delete  

 

 
 

การก าหนดค่าโปรไฟร และรูปแบบแอกสารทีจ่ะ Scan 
ในกรณีท่ีสร้างโปรไฟลใ์หม่ หรือ แกใ้ขโปรไฟลท่ี์มีอยูแ่ลว้ เป็นช่องท่ีแสดงช่ือโปรไฟลท่ี์เราสร้างเป็นรูปแบบไฟลท่ี์เราจะ 

Scan เช่น สี หรือขาวด า 
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การตั้งค่ารูปแบบการ Scan 

ในส่วนน้ีจะเป็นส่วนตั้งค่าการ Scan วา่จะ Scan หนา้เดียวหรือหนา้หลงั โดนกดตั้งค่าท่ี Details  

 
 
 

เม่ือกด Details แลว้ จะมี Pop-up ปรากฏข้ึนมาใหเ้ราเลือกวา่เราจะตั้งค่าโปรไฟลน้ี์ใหอ้อกมาในรูปแบบไหน ในกรณีท่ีสัง่ 
Scan แลว้เอกสารออกมากลบัหวั ใหก้ดท่ีสญัลกัษณ์รูป 

Front Side คือ Scan ดา้นหนา้เพียงดา้นเดียว 
Back Side คือ Scan ดา้นหลงัเพียงดา้นเดียว 
Both Sides คือ Scan ทั้งดา้นหนา้และดา้นหลงั 

 
 

  
  



 
5 Fujitsu Scanner fi-7160 User Manual  

และจะปรากฏ Pop-up ข้ึนมาดงัรูป ใหก้ดท่ี Page > Rotation > 0 Degrees > OK 
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การก าหนดช่ือและนามสกุล ทีจั่ดเกบ็ ของไฟล์ที ่Scan 
ส่วนน้ีจะเป็นส่วนของการตั้งค่าการจดัเก็บ และ นามสกลุ ของเอกสารท่ี Scan โดยกด File Setting 

 
 

Color จะเป็นช่องท่ีมีไวส้ าหรับ นามสกลุของไฟลท่ี์จะ save เช่น .jpg, .pdf 
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Output Folder จะเป็นส่วนท่ีจะก าหนดวา่ไฟลท่ี์เราจะ Scan นั้นจะ Save ไปยงัท่ีท่ีเราตอ้งการโดยการกด Browse จะมี Popup 
ข้ึนมาเพ่ือใหเ้ราก าหนดปลายทางท่ีเราจะท าการเก็บไฟลท่ี์เรา Scan เม่ือเลือกต าแหน่งท่ีเราจะท าการ Save ไดแ้ลว้ ใหก้ด ok 

 
 

ในส่วนของ File Name เป็นส่วนท่ีจะก าหนดช่ือ File ท่ีจะท าการ Save หลงัจากท่ีท าการ Scan เอกสาร โดยการกด Setting เพื่อ
เขา้ไปตั้งค่าและแก่ใขช่ือท่ีตอ้งการ 
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เราสามารถก าหนดช่ือของเอกสารโดย การพิมพช่ื์อท่ีเราตอ้งการลงไปในช่องท่ี 1 ในส่วนของ Character String แลว้กด ok 

 
 

เม่ือท าการก าหนดการตั้งค่าเสร็จแลว้ใหก้ด Save 
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กด Done เพื่อเตรียมท่ีจะท าการ Scan เอกสาร 

 
 

 

 


